
RTI ഓണ്ലൈ�ന് പ�ോര്ട്ടല് മുപ�ന ചെ�യ്യുന്നതിനുള്ള നിര്പ�ശങ്ങള്

 ‘Supplyco eRTI’ portal ല് File RTI click  ചെ�യ്യുക. Open ആകുന്ന സ്ക്രീനില്
ഏത്  ഓഫീസിപ�ക്കോപ<ോ  RTI  ഫയല് ചെ�പ>ണ്ടത്  ആ ഓഫീസിചെ@
പ�ര്  select  ചെ�യ്യുക. അതിനുപശഷം Name, E-mail ID, Phone No, Gender,
Address, PIN Code, City മുത�ോയ വിവരങ്ങള് enter ചെ�യ്യുക.

 RTI  പ്രകോരമുള്ള പ�ോ�്യം  തോചെU ചെകോടുത്തിരിക്കുന്ന Description  box  ല്
English/Malayalam(Unicode)  ല് enter  ചെ�യ്യുകപയോ  (3000  character  ല്
കുറവോയിരിക്ക<ം)/  ’Choose  File’  option  ഉ�പയോഗിച്ച്  Supporting
Document  1MB  യില് കുറഞ്ഞ pdf file  ആയി അ�് പ�ോഡ്  ചെ�യ്യുകപയോ
ചെ�പ>ണ്ടതോ<്.

 അപത സ്ക്രീനില് തചെന്ന RTI fees അടച്ചതിചെ@ receipt (Payment receipt)
1 MB യില് തോചെUയുള്ള pdf file ആയി load ചെ�><ം.

 പശഷം ‘Verify Details’ click ചെ�യ്യുക. അപoോള് പനരപത്ത enter ചെ�യ്തിട്ടുള്ള
Email - ല് ഒരു OTP �ഭിക്കുകയും ഈ OTP enter ചെ�യ്ത് Submit ചെകോടുത്ത്
RTI file ചെ�പ>ണ്ടതുമോ<്. 

 RTI file ചെ�യ്യുപxോള് ഒരു Application Reference Number സ്ക്രീനിലും Email
മുപ�നയും  �ഭ്യമോകും.  �ിന്നീടുള്ള ആവശ്യങ്ങള്ക്കോയി  ഈ  Application
Reference Number സൂക്ഷിപക്കണ്ടതോ<്.

RTI Fees അടയ്ക്കുന്നതിനുള്ള നിര്പ}ശങ്ങള്

(1)  സലൈo~പകോയുചെട ഏചെതങ്കിലും ഡിപoോ  -  പമ�� കോര്യോ�യങ്ങളിപ�ോ,
പകന്ദ്ര കോര്യോ�യത്തിപ�ോ തുക ഒടുക്കിയ രസീത് അചെ�ങ്കില്
(2)  പകന്ദ്ര കോര്യോ�യത്തിചെ� ചുവചെട പ�ര്ക്കുന്ന അക്കൗണ്ടിപ�ക്ക്  തുക
അടവോക്കിയതിചെ@ വിവരങ്ങള് 

Kerala State Civil Supplies Corporation Ltd
Bank Name : Federal Bank, Branch : Girinagar
AcNo : 10580200013240, IFSC Code : FDRL0001058


